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修了考査インターネット出願の流れ 

 令和３年度から新たに開始となる「修了考査インターネット出願」の流れについてご説明します。

基本的には、申込みページの案内に沿って入力を進めれば出願手続きができますが、あらかじめ

本紙を読んだ上で手続きいただけるとスムーズに完了できると思います。 

 また、本紙の最後に Q＆A もありますので、ご不明な点があった場合はご参照ください。Q&A は

随時追加更新する予定です。 

 

１．修了考査ウェブサイトのリンクから「修了考査インターネット出願ページ」に入ります。 

 
２．トップページ 

ご案内、注意事項、お問合せ先を確認後、「次へ」を押して進みます。 

 

顔写真のサイズ、形式、アップロード時の注意事項は以下の URL をご確認ください。 

https://www.hp.jicpa.or.jp/app_kosa/uploadInformation.pdf 

注意事項を読んで、あらかじめ顔写真データをご用意いただくと、出願受付開始後にスムーズに

申込みが可能です。 
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申込みには以下のものが必要ですので、あらかじめご用意

ください。 

 ・公認会計士試験又は旧２次試験の合格年及び 

合格証書番号 

 ・顔写真データ 

 ・クレジットカード決済を行う方はクレジットカード 

 ・初回出願者のみ修了考査受験要件証明書（PDF） 

受験申込み完了後に、webinfo@jicpa.or.jp から自動配信メ

ールが届きますので、メールが受け取れるように設定をお

願いします。 

https://www.hp.jicpa.or.jp/app_kosa/uploadInformation.pdf
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３．願書入力１ 

 試験の種類（公認会計士試験 or 旧二次試験）、試験合格年、合格証書番号、生年月日を入力し

て「次へ」を押します。 

 

 

４．願書入力２ 

 氏名、住所等、出願に必要な項目を入力してください。 

 

○？にカーソルを合わせると以下の説明が表示されます。 

旧２次試験及び現行の公認会計士試験の論文式の全て

の科目が免除されている者はチェックをしてください（公

認会計士法第 10 条に該当し、公認会計士試験の合格

証書番号が無い者） 

○？氏名は戸籍どおり正確に入力してくださ

い。 

※外字の場合は、会計教育研修機構（実務

補習所）に登録している常用漢字を入力して

ください。 

○？ 「修了考査受験要件証明書」に記載され

ている氏名と異なる場合は、必ず入力してく

ださい。 
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４．願書入力２（続き） 

 その他必要項目を入力、選択してください。顔写真データは、受付可能な形式及びサイズが決ま

っていますので、ご注意ください（本紙１ページご参照）。修了考査受験要件証明書は、過去出願

歴のある方は不要です（ファイル選択ができないようになっています）。 

 全て入力、選択を終えたら「次へ」を押して進みます。 

なお、必須項目の入力漏れ等があってエラーとなった場合、顔写真と修了考査受験要件証明書

のファイルを再度選択し直す必要がありますので、ご注意ください。 

 
 

５．願書入力確認 

 入力内容の確認画面が表示されますので、内容に誤りがなければ最下段の「受験手数料支払

い画面に進む」を押して進みます。内容を修正する場合は「入力画面に戻る」を押してください。 

 

○？  希望する受験地に 1つマークしてください。 

※受付期間終了後の受験地の変更は認めませ

ん。 

○？  「修了考査における受験時特別措置申出

書」を令和３年１０月１５日 （消印有効）までに

提出した方は、マークしてください。 

○？  再受験の方は提出不要です。 

○？  非公表を希望する場合はチェックを入れてく

ださい。希望した場合は、受験番号のみ表示され

ます。 
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６．受験手数料払込み（受験手数料の支払い方法はクレジットカード決済を推奨します） 

 クレジットカード決済をご希望の方は、「クレジットカード決済処理へ」ボタンをクリックすると

SMBC ファイナンスサービス（決済代行会社）のサイトへ移動しますので、そちらのサイトで

決済手続きを完了させてください。 

 銀行振込をご希望の方は、必要項目を入力して「申込み完了」ボタンを押してください。 
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７．申込み完了 

 クレジットカード決済完了画面の「ショップへ戻る」ボタンを押すと、申込み完了画面が表示され、

ご登録いただいたメールアドレスにメールが送付されます（銀行振込の場合は「申込み完了」ボタ

ンを押すと表示・送付されます）。クレジットカード決済が完了した方は、これで出願申込み完了で

す。銀行振込の方は、別途振込手続を行って期限内に協会に着金すれば出願申込み完了です。 

 問合せや登録内容変更時に「受付番号」が必要になりますので、完了画面又は完了メールを大

切に保存しておくようにしてください。 

 ↓申込み完了画面 

 

↓受付完了メール 
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（８．登録内容を変更したい場合） 

11 月 4 日（木）23 時 59 分 59 秒までは、ご自身で登録内容の変更が可能です。住所を変更し

たい、顔写真を変更したい等の場合は、「インターネット出願ページ」から、「願書入力１」を入力し

た後、「受付番号（申込み完了画面及び申込み完了メールに記載）」を入力することで、「願書入力

２」に進みますので、そこから登録内容を変更できます。 
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Q＆A 

 

＜願書入力画面１＞ 

Q. 合格年、合格証書番号、生年月日が全て合っているはずなのに入れない 

A. 修了考査グループに連絡してください。ただし、11 月４日（木）17 時以降の問合せには対応で

きませんのでご注意ください。 

 

＜願書入力画面２＞ 

Q. 要件証明書が添付できない。 

A. 過去に出願している人は、ボタンが選択できなくなっています。その方は添付せずに申込みが

できます。 

 

＜顔写真関連＞ 

Q. 画像サイズを小さくできない。２MB を超えてしまう。 

A. 例えば、スマートフォンのメールアプリを使って、メール添付時にサイズ（大・中・小）を選ぶこと

で縮小することができる場合があります。また、スマートフォンから申込みを行う場合は、添付

写真を選択時にサイズ（大・中・小）を選ぶことで縮小することができる場合があります。そのほ

か、スマートフォンでは、フリーの写真加工アプリからでもサイズが変更可能です。パソコンでは、

標準インストールされている画像編集ソフトでサイズを変更することが可能です。 

 

Q. 画像ファイルの拡張子を変えられない。 

A. 一例ですが、Windows の場合は、ペイントで画像を読み込み、保存形式を変えて保存ができま

す。mac の場合は、プレビューアプリから、「ファイル⇒書き出す⇒フォーマット」により変更して

保存ができます。なお、iPhone の場合は標準で「HEIF（拡張子は.heic）」となっていることがあり

ますので、「設定⇒カメラ⇒フォーマット⇒互換性優先」と変更することで、「.jpg」の写真を撮るこ

とができます。 

 

Q. 縦横比 3.5×4.5 にできない。 

A. 顔がはっきり映っていて、ある程度縦長であれば問題ありません。 

 

＜クレジット決済関連・銀行振込関連＞ 

Q. デビットカードは使えますか？ 

A. 使えません。クレジットカードをお持ちでない場合は、銀行振込でお願いします。 

 

Q. クレジットカード決済がエラーになってしまう。 

A. カード番号などを正しく入力してもエラーになってしまう場合は、クレジットカード会社にご確認

をいただくか、銀行振込に切り替えてください。ただし、銀行振込の場合は、期限内に協会への

着金が確認できない場合は受験不可となりますのでご注意ください。 
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Q. クレジットカード決済後、「ショップへ戻る」ボタンを押さずに画面を消してしまった。 

A. 受付完了画面は表示されませんが、その場合でも決済が完了していれば、出願受付が完了し

ています。申込み完了メールが届きますので、内容をご確認ください。 

 

Q. クレジットカード決済中にページを誤って途中で閉じて（消して）しまった。 

A. 申込みが完了していません。お手数ですが「願書入力１」からやり直してください。 

 

Q. クレジットカード決済画面が正常に終了せず「クレジット決済エラー」という画面が表示された。 

A.  「（受付未完了）修了考査Web申込み」という件名でメールが届きます。「願書入力１」「願書入

力２」は完了していますので、（８．登録内容を変更したい場合）の方法で再度「受験手数料払

込み」画面まで進み、支払方法を選択して期限までに決済を完了させてください。 

 

＜申込み完了メール関連＞ 

Q. 申込み完了後のメールが届かない。 

A. メールが届いていない場合も、申込み完了画面が表示されて受付番号が発行されていれば、

申込み手続は完了しています（銀行振込の場合は別途振込手続が必要です）。 

受付番号が不明の場合は、修了考査グループにご連絡ください。修了考査グループスタッフが

本人確認及び申込みステータスを確認し、「受付番号」をお伝えします。ただし、11 月４日（木）

17 時以降の問合せには対応できませんのでご注意ください。 

メールアドレスを間違って入力されている場合は、（８．登録内容を変更したい場合）を参照して、

修正してください。 


